
FERRAMENTA “TAREFAS”
TUTORIAL MOODLE UFSC



           TUTORIAL “TAREFAS”

Durante o curso/disciplina, os professores podem criar atividades, no formato de 
tarefas, para os alunos desenvolverem individualmente. 

Para tanto, é utilizada uma ferramenta do Moodle UFSC chamada de “TAREFAS” 
na qual os alunos postam individualmente seus materiais digitais (imagens, 
apresentações, vídeos, áudios etc.), dependendo de como for solicitado pelo 

professor. 

Após a avaliação da tarefa, é possível a inserção de notas e 
comentários/feedbacks pelo professor ou tutor da disciplina.

Ferramenta “TAREFAS”
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Para iniciar, acesse o Moodle Grupos da 
UFSC e faça seu login:

http://grupos.moodle.ufsc.br

http://grupos.moodle.ufsc.br
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Na sequência, escolha 
o curso/disciplina que 
você deseja acessar no 
menu localizado no 
lado esquerdo da tela.Curso 1

Curso 2
Curso 3

Curso 3
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Como identificar uma tarefa?

Dentro do ambiente do curso/disciplina, 
quando você identificar o símbolo ao lado, 

significa que seu professor inseriu uma 
TAREFA que precisa ser realizada. 
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EXEMPLO: 
No curso “Curso 3” temos uma TAREFA no Tópico 1 com o título 

“Postagem”

Curso 1
Curso 2
Curso 3

 Nome do curso 
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Como identificar uma tarefa?

O primeiro passo é clicar no símbolo da TAREFA para abri-la.

O STATUS DE ENVIO irá aparecer na sequência com informações 
sobre o status de avaliação, data de entrega, tempo restante para 

realizar a tarefa, a data de sua última modificação, entre outras 
informações inseridas por seu professor.
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Para iniciar sua tarefa, clique em “ADICIONAR 
ENVIO” na tela “STATUS DE ENVIO”.

 



           TUTORIAL “TAREFAS”

Agora você deverá enviar seu arquivo 
com o conteúdo solicitado pelo professor!
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Como enviar arquivos da tarefa?

Para enviar o arquivo da tarefa, você deverá 
fazer o upload do seu arquivo, que pode ser 

uma imagem, um texto, uma planilha de dados, 
um vídeo etc., segundo o que foi solicitado 

pelo seu professor. 
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O envio pode ser realizado arrastando o arquivo do seu 
computador até o retângulo indicado na imagem OU clicando 

no ícone “Adicionar”.

Repare que há a 
indicação do tipo de 

arquivo permitido. 
Neste exemplo são 

aceitos “Todos os tipos 
de arquivo”, mas seu 

professor pode 
estabelecer algum 
padrão de formato.
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Caso você opte pelo ícone “Adicionar”, irá aparecer a seguinte 
imagem para selecionar a origem/localização do arquivo.

O mais habitual entre os alunos é clicar em “Enviar um arquivo” para selecionar um 
arquivo de seu próprio computador. Ao localizá-lo, clique em “Escolher ficheiro”, localize 

o arquivo e finalize clicando em “Enviar este arquivo”.
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Para finalizar e enviar sua tarefa, lembre-se 
de clicar em “Salvar mudanças”.
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Por fim, para finalizar o processo de envio da tarefa, 
clique em “Enviar tarefa em definitivo”.

Se nesta etapa você 
perceber que errou o 

arquivo ou que 
precisa fazer alguma 

alteração, ainda é 
possível clicando em 

“Editar envio”.

 



Em caso de dúvida, entrar em contato pelo endereço:

capacitams.ufsc@gmail.com


