Curso: Excel para o ambiente de trabalho

Ministrante: Roberto Felipe Rodrigues Alves
Carga-horaria: 40h
Data de inicio: 15 de maio de 2023

Resultados Esperados:

Habilitar os participantes a gerenciar dados e informacfes em planilhas, realizar célculos, criar relatérios. Desenvolver
a capacidade de resumir dados em tabelas dindmicas e gréficos, para facilitar a interpretacdo. Tornar mais simples a
execucao de processos de trabalho das equipes a partir do uso do Excel.

Cronograma 1:
Mddulo 1 - Aula sincrona em 15/05/2023 (segunda-feira) — 10:00 as 12:00 (2h)
Conteldo assincrono (video aulas, leitura e exercicios de fixacdo) — (4h)

Médulo 2 - Contetido assincrono (video aulas, leitura e exercicios de fixacao) — (5h)
Mddulo 3 - Contetdo assincrono (video aulas, leitura e exercicios de fixa¢édo) — (4h)
Mddulo 4 - Contetdo assincrono (video aulas, leitura e exercicios de fixa¢éo) — (5h)
Mddulo 5 - Contetdo assincrono (video aulas, leitura e exercicios de fixacéo) — (5h)
Mddulo 6 - Contetdo assincrono (video aulas, leitura e exercicios de fixa¢édo) — (6h)
Mddulo 7 - Contetdo assincrono (video aulas, leitura e exercicios de fixa¢édo) — (4h)
Mddulo 8 - Contetdo assincrono (video aulas, leitura e exercicios de fixa¢éo) — (5h)

Cronograma de estudos do conteudo assincrono: 15/05/2023 a 11/06/2023.
Disponibilizagdo de forum tira davidas: 15/05/2023 a 11/06/2023.
Atendimento sincrono individualizado quando necessério: 15/05/2023 a 11/06/2023.

Topicos:
e Moddulo 1
o Introdug&o ao curso e ambientacao;
o Explorando o Excel — primeiros passos;
o Tipos de dados e técnicas de preenchimento das células;
e Moddulo 2
o Formulas basicas — expressdes matematicas, operadores de comparacao e concatenacao;
e Moddulo 3
o Formatacéo de planilhas;
o  Manipulagéo de planilhas;
e Moddulo 4
o  Trabalhando com funcgdes;
e Modulo 5
o Criacdo de tabelas (bancos de dados do Excel);
o Manipulacédo de dados;
e Mobdulo 6
o Importagdo e exportacdo de dados;
o Explorando as tabelas dindmicas;
e Mobdulo 7
o Criagado de gréficos;
e Moddulo 8

o Area de impresséo, comentarios, protecdo de dados e outras opcoes;
o Integrando o Excel o Word — mala direta;
o O Excel online e as planilhas colaborativas?*;

*necessario o uso o Excel 365.



