
Curso: Excel para o ambiente de trabalho 

 
Ministrante: Roberto Felipe Rodrigues Alves  

Carga-horária: 40h 

Data de início: 15 de maio de 2023 

 

Resultados Esperados: 

 

Habilitar os participantes a gerenciar dados e informações em planilhas, realizar cálculos, criar relatórios. Desenvolver 

a capacidade de resumir dados em tabelas dinâmicas e gráficos, para facilitar a interpretação. Tornar mais simples a 

execução de processos de trabalho das equipes a partir do uso do Excel. 

 

Cronograma 1: 

Módulo 1 - Aula síncrona em 15/05/2023 (segunda-feira) – 10:00 às 12:00 (2h) 

   Conteúdo assíncrono (vídeo aulas, leitura e exercícios de fixação) – (4h) 

Módulo 2 - Conteúdo assíncrono (vídeo aulas, leitura e exercícios de fixação) – (5h) 

Módulo 3 - Conteúdo assíncrono (vídeo aulas, leitura e exercícios de fixação) – (4h) 

Módulo 4 - Conteúdo assíncrono (vídeo aulas, leitura e exercícios de fixação) – (5h) 

Módulo 5 - Conteúdo assíncrono (vídeo aulas, leitura e exercícios de fixação) – (5h) 

Módulo 6 - Conteúdo assíncrono (vídeo aulas, leitura e exercícios de fixação) – (6h) 

Módulo 7 - Conteúdo assíncrono (vídeo aulas, leitura e exercícios de fixação) – (4h) 

Módulo 8 - Conteúdo assíncrono (vídeo aulas, leitura e exercícios de fixação) – (5h) 

 

Cronograma de estudos do conteúdo assíncrono: 15/05/2023 a 11/06/2023.  

Disponibilização de fórum tira dúvidas: 15/05/2023 a 11/06/2023.  

Atendimento síncrono individualizado quando necessário: 15/05/2023 a 11/06/2023.  

 
Tópicos: 

● Módulo 1  

○ Introdução ao curso e ambientação; 

○ Explorando o Excel – primeiros passos; 

○ Tipos de dados e técnicas de preenchimento das células; 

 

● Módulo 2  

○ Fórmulas básicas – expressões matemáticas, operadores de comparação e concatenação; 

 

● Módulo 3  

○ Formatação de planilhas; 

○ Manipulação de planilhas; 

 

● Módulo 4  

○ Trabalhando com funções; 

● Módulo 5  

○ Criação de tabelas (bancos de dados do Excel); 

○ Manipulação de dados; 

 

● Módulo 6  

○ Importação e exportação de dados; 

○ Explorando as tabelas dinâmicas; 

 

● Módulo 7  

○ Criação de gráficos; 

 

● Módulo 8  

○ Área de impressão, comentários, proteção de dados e outras opções; 

○ Integrando o Excel o Word – mala direta; 

○ O Excel online e as planilhas colaborativas*; 

*necessário o uso o Excel 365. 


